<‘\ OFA Nonprofit Kft.

Modositva: 2025.10.21-én

UTMUTATO
a munkaado részére a netté létszamnovekedés megallapitasahoz
,»,Munkabdl munkaba” elnevezésii munkaerépiaci program keretében
torténé tamogatas esetén

I. Havi atlagos statisztikai allomanyi létszam

A havi atlagos statisztikai allomanyi Iétszam meghatarozasat a Kézponti Statisztikai Hivatal
eléirasai alapjan, a 3/2010. (IV. 2.) KSH kézleményhez tartozé moédositott ,Utmutaté a
munkalgy-statisztikai adatszolgaltatashoz” cimli dokumentum (a palyazati dokumentacié
részeként csatolasra keriilt, a tovébbiakban: KSH Utmutaté) alapjan kell elvégezni.

1.1 A statisztikai Iétszam megallapitasanal kérjiik az alabbiakra figyelemmel lenni:

a) a statisztikai allomanyba a munkaltatonal azok a munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allék szamitanddk bele, akik folyamatos foglalkoztatas (5 munkanapot
meghaladé munkavégzés) mellett havi atlagban legalabb 60 munkadraban munkadij
ellenében munkavégzésre kotelezettek (KSH Utmutaté |. fejezet 1.1 pont),

b) a KSH Utmutaté |. fejezet 1.2 pontjaban részletezett, a szervezet tevékenységében
részt vevd egyéb foglalkoztatottak nem tartoznak bele a statisztikai allomanyi
létszamba,

c) azokat a foglalkoztatottakat, akik megfelelnek az a) pontban foglaltaknak, de a
létszamszamitas vonatkozé idészakaban (valamint azt kévetden) tavolléttel érintettek,
az alabbiak szerint ki kell venni statisztikai Iétszambal:

Mikortol nem szamit bele a

Tavollettel érintett statisztikai allomanyi létszamba?

Szlilési szabadsagon lévé szulési szabadsag 1. napjatdl
Gyermekgondozasi ellatasban részesuld fizetés nélklli szabadsag 1. napjatol
Allasabdl felfiiggesztett felfliggesztés 1. napjatdl

Munkavégzés aldl felmentett (felmondas vagy

egyéb okbol) felmentés 1. napjatol

Atmenetileg nem foglalkoztatott bedolgozd szlineteltetés idépontjatol
Keresb6képtelenné valt munkavallalo egy havi' folyamatos betegség utan
Fizetés nélklli szabadsagon lévé egy havi' folyamatos tavollét utan

A statisztikai allomanyi létszamba térténd visszakerulés feltétele a munka tényleges
felvétele, illetve a fizetett szabadsag megkezdése.

A fentiekhez kapcsoléddan tovabbi részleteket a KSH Utmutaté |. fejezet 2.2 pontja
tartalmaz.

1 Az egyhavi tavollét, akar betegség, akar egyéb nem fizetett tavollétrél van szo, naptari hénapot jelent, igy példaul
azt a munkavallalét, aki februar 3-tdl van tavol, marcius 3-an kell kivenni a statisztikai allomanyi Iétszambol. (Aki
januar 29-étdl, illetve 30-atdl beteg, annak esetében az egy hénap februar végén telik le és marcius 1-jén kell
kivenni a statisztikai allomanyi Iétszambol.) Nem tekinthet6 fizetett tavollétnek az az idétartam, melyre betegség
miatti tavollét esetén betegszabadsagdijat fizet a munkaltatd, mert az nem keresetnek, hanem szocidlis
koltségnek mindsul.
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d) nem szamitanddk tovabba a statisztikai allomanyi létszamba a magyarorszagi
székhelyl vallalkozasok kulfoldi fioktelepén dolgozok (munkaszerzédéstdl figgetlendl,
pl. beleértve a tartés kikuldotteket, KSH Utmutato 1. fejezet 2.2 pontja),

e) az atlagolast nem a tényleges létszam alapjan kell elvégezni, vagyis a KSH Utmutaté
altalanos adatszolgaltatasi elGirasaitdl eltéréen a részmunkaidés munkavallalokat
aranyositani szikséges (a részmunkaidé teljes munkaidéhoéz viszonyitott aranyaban,
igy példaul a napi 4 6ras részmunkaiddében foglalkoztatott munkavallalé 0,5 fének
tekintend®),

f) alétszamszamitast a Palyazati adatlap 1. fejezet 9.2 pontjaban foglalt tablazat szerinti
allomanycsoportonként kérjuk elvégezni és bemutatni,

g) a létszamadatok megadasa térténhet a vallalkozas Ggyviteli rendszerébdl lekérdezett
nyilvantartas alapjan, de az adatok pontossaganak ellenérzése céljabdl szikséges a
szamitas manualis elvégzése is, kilondsen a jelen utmutaté 1.1 €) pontjaban foglalt, az
altalanos adatszolgaltatasi elbirasoktdl eltérd aranyositas miatt,

h) a statisztikai allomanyi letszamba tartozas eldontésében tovabbi segitseget nyujthat a
KSH Utmutato 2. sz. Fliggeléke, A) A letszamfogalmakkal kapcsolatos sajatos
elnevezések jegyzéke (KSH Utmutaté 32-33. oldala).

1.2 A havi atlagos statisztikai allomanyi létszam szamitasa

A havi atlagos statisztikai allomanyi létszam szamitasat a KSH Utmutaté |. fejezet 5. pontja
tartalmazza. Az atlagos allomanyi Ilétszam a munkavallalok folyamatosan vezetett
létszamnyilvantartasa alapjan kerul kiszamitasra.

Az atlagolast havonta kell elvégezni az adott hénap naptari napjainak figyelembevételével,
vagyis a naponkeénti allomanyi Iétszamok 0sszegét, a munkarend szerinti pihenénapokat és
munkaszineti napokat az azt megel6z6 munkanap létszamaval véve figyelembe, el kell
osztani a hénap naptari napjainak szamaval.

A szamitas menete:
1. Meg kell hatarozni, azokat a foglalkoztatottakat, akiknél a statisztikai |étszamba vald
tartozas feltételei teliesiilnek (.1 pont, KSH Utmutaté |. fejezet 2. pont). A tovabbiakban
a foglalkoztatottak ezen csoportjat vesszik figyelembe a szamitas soran.

2. Ezen létszambdl meg kell hatarozni azok szamat, akik a vizsgalt hénap egészében
munkavégzésre kotelezettek voltak, és az 1.1 ¢) pontja alapjan nem voltak olyan
tavolléttel érintettek, mely esetében a statisztikai létszam szamitasabodl kivételre
kerllnének. Figyelem! A jelen utmutaté 1.1 e) pontja alapjan a részmunkaidds
munkavallalok esetében aranyositas szlikséges! Az igy megkapott Iétszamot a hdnap
naptari napjainak szamaval felszorozzuk. [Kapott szam: X]

3. Meg kell vizsgalni, hogy az 1. pont alapjan meghatarozott foglalkoztatotti csoportbdl kik
voltak azok,

e akiknek a munkavégzésre iranyuld jogviszonya hokdzben keletkezett vagy sziint
meg, vagy

e akik az 1.1 ¢) pont (KSH Utmutaté I. fejezet 2.2 pontja) alapjan tavollét miatt
hokozben a statisztikai Iétszambdl kikeriltek vagy visszakertiltek,
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és meg kell vizsgalni, hogy a fenti foglalkoztatottak az adott hénapban hany naptari
nap szamitottak bele a statisztikai Iétszamba (foglalkoztatottanként szamitva, a jelen
Utmutaté 1.1 e) pontja alapjan a részmunkaidés munkavallalok esetében torténé
aranyositassal, majd az 6sszes ilyen foglalkoztatott statisztikai allomanyi létszamba
szamitoé napjanak a szamat 6ssze kell adni). [Kapott szam: Y]

4. A 2. és 3. pont szerint kiszamitott értéket 6sszeadjuk és elosztjuk a hénap naptari
napjainak szamaval, az igy megkapott adat a havi atlagos statisztikai allomanyi
létszam. [(X + Y)/ hénap naptari napjainak szama]

Il. Netté létszamnovekedés szamitasa
1.1 A megbrzendé havi atlagos statisztikai allomanyi létszam meghatdrozdsa

A projektmegvaldsitas elsé honapja, amikor a projekt keretében tamogatassal érintett
munkavallalék felvétele megtorténik. Amennyiben a vallalt |étszambdvitéssel felvett
munkavallalok munkaviszonyanak kezd6é napja nem azonos, a létszambdévités keretében
legkorabbi munkaviszonnyal rendelkez6 munkavallalé6 munkaviszonyanak kezd® napjaval
érintett honap a projektmegvalésitas elsé hénapja. Pl. az elsé tamogatassal érintett
munkavallalo felvétele 2025. aprilis 10-én (munkaviszony kezd6 napja) térténik meg, ebben
az esetben a projektmegvaldsitas elsé honapja 2025. aprilis hdnap, melytél a havi atlagos
statisztikai allomanyi létszamot meg kell meghatarozni (a jelen atmutaté I. pontja, valamint a
KSH Utmutatéja alapjén).

Ettél a honaptdl kezdve ki kell szamolni a jelen utmutato . pontja alapjan a projektmegvalésitas
minden hénapjanak az atlagos statisztikai allomanyi létszamat. Az igy kiszamitott havi atlagos
statisztikai allomanyi létszamot 6ssze kell hasonlitani a palyazat benyujtasat megel6z6
hénap atlagos statisztikai allomanyi létszamaval (Palyazati adatlap 1. fejezet 9. pontja).

1. eset: ha a projektmegvaldsitas aktualis hénapjanak adata nagyobb vagy egyenl6, mint a
palyazat benyujtasat megel6z6 honap statisztikai allomanyi létszama és a tamogatas
keretében felvételre kertlé munkavallalok statisztikai allomanyi létszamanak 6sszege:

a tamogatott vallalkozasnak a tAmogatassal érintett munkavallalék felvételétdl szamitott 8
honap végéig a palyazat benyuijtasat? megel6z6 hénap statisztikai allomanyi létszamanak
a projekt keretében vallalt, felvételre kertilé munkavallaléi [étszammal ndvelt havi atlagos
statisztikai allomanyi létszamra vonatkozo6 foglalkoztatasi kdtelezettsége van.

Az 1. esetben tehat a foglalkoztatasi kdtelezettség teljesult.

2. eset: ha a projektmegvaldsitas aktualis honapjanak adata kisebb, mint a palyazat
benyujtasat megel6z6 hénap statisztikai allomanyi létszama és a tamogatas keretében
felvételre kertild munkavallaldk statisztikai allomanyi létszamanak dsszege:

a tamogatott vallalkozasnak be kell mutatnia azoknak a munkavallaloknak a Iétszamat (a
részmunkaidés munkavallalok esetében a jelen utmutaté 1.1 e) pontja alapjan torténé
aranyositassal), akiknek a munkaviszonya a palyazatbenyujtds napjatél a
projektmegvaldsitas aktualis honapjanak utolsé napjaig tarto idészak alatt az alabbi modon
sz(int meg (a tovabbiakban: megengedett mdd), vagy akik a statisztikai allomanyi
létszdmbdl az aldbbiak miatt kerultek ki:

2 Palyazat benyuijtasan a palyazat postara adasanak napjat kell érteni.
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munkavallalo részérél torténd megsziintetés (munkavallaléi felmondas),
munkaképtelenné valas,

Oregseégi nyugdijazas,

onkéntes munkaid6-csokkentés,

kotelezettségszegés miatti jogszer(i elbocsatas,

munkaltaté azonnali hatalyu felmondasa.

A nettd létszamnovekedés kiszamitasanal nem kell figyelembe venni a fenti, megengedett
modon térténdé munkaviszony megsziinéseken kivil a kdzfoglalkoztatottak szamat, ezert
a havi atlagos statisztikai allomanyi Iétszam és a nett6 I1étszamnovekedés kimutatasakor a
kozfoglalkoztatottak allomanycsoportjaban szerepld létszam nélkidli havi atlagos
statisztikai allomanyi létszamhoz viszonyitott nettd létszamndvekedést kell figyelembe
venni.

A fenti, megengedett médokon torténé munkaviszony megsziinésben érintett
létszamot (valamint a kdzfoglalkoztatottak szamat) le kell vonni a palyazat benyujtasat
megel6z6 honap statisztikai allomanyi létszamabdl. Figyelem! Abban a hénapban,
melyben a fentiek szerinti megengedé moédon az adott munkavallalénak a munkaviszonya
megszint és kikertlt a statisztikai Iétszambdl, csak az a kildnbdzet vonhatd le, mellyel az
adott honapban nem szamitott bele a statisztikai |étszamba. Példaul, ha egy napi 8 6raban
dolgozé munkavallalbnak munkavallaloi felmondasa miatt marcius 20-an sziint meg a
munkaviszonya (utolsé munkanapja: marcius 20.), akkor a korrigalaskor csak a 11/31-ed
rész, azaz marcius hénapban 0,35 vonhaté le, aprilis hbnaptdl vonhaté csak le 1 egészként
a statisztikai létszambdl (tekintve, hogy marcius honapban 20/31-ed részben beszamitasra
kertilt (a 31 napos honapbdl 20 napig beleszamitott a statisztikai allomanyi létszamba). A
tamogatott vallalkozasnak az igy korrigalt atlagos statisztikai allomanyi létszam a
projekt keretében vallalt, felvételre keriilt és foglalkoztatott munkavallaloi
létszammal novelt havi atlagos statisztikai allomanyi létszamra vonatkozé
foglalkoztatasi kotelezettsége van a tamogatassal érintett munkavallaléok felvételétol
szamitott 8 honap végéig.

A létszambdvitési és foglalkoztatasi kotelezettség soran figyelembe kell venni, hogy a
létszambdvités a tamogatassal érintett munkavallalok esetében egyidében tértént-e.
Amennyiben a vallalt Iétszambdgvitéssel felvett munkavallalék munkaviszonyanak kezdé napja
nem azonos, az adott munkavallalé utani 1 fével torténé létszambdvitési kotelezettség a
munkavallalé munkaviszonyanak kezd® napjatdl szamitott 8 honap végéig értelmezendd.

A fentiek szerinti adatokat a kéthavonta esedékes szakmai beszamoléban be kell
mutatni, tovabba helyszini ellenérzés soran dokumentumokkal ala kell tudni tamasztani.

1.2 A foglalkoztatasi kételezettség teljesitése

A projekt megvalésitasanak idészakaban minden egyes honapra vonatkozdéan ki kell szamolni
a havi atlagos statisztikai allomanyi Iétszamot. Meg kell vizsgalni, hogy a havi atlagos
statisztikai allomanyi létszamok a 1.1 pont szerint meghatarozott megérzendd létszamot elérik-
e.

A Palyazati felhivas 7.7 pontja alapjan a tdmogatott vallalkozasnak vallalnia kell, hogy a felvett
munkavallalék munkaviszonyat a tdmogatasi idészak 8 (nyolc) honapja alatt felmondassal,
illetve k6z6s megegyezéssel nem sziinteti meg.
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A nem megengedett mdédon a statisztikai allomanyi Iétszambdl kiesé munkavallalot a
létszamtartasi kotelezettség teljesitése — az atlagos statisztikai allomanyi létszam megtartasa
— érdekében a vallalkozasnak poétolnia kell.

Amennyiben a kies6 munkavallalé a projekt keretében tdmogatassal érintett munkavallald, a
potlasra felvett munkavallalé foglalkoztatasahoz tamogatas az adott allashelyre, 8 (nyolc)
honapra megitélt tamogatasbol fennmaradd idészakra akkor vehet6 igénybe, ha a felvételét
megel6z6 3 (harom) hénapban kertlt leépitésre mas munkaltaté altal.

Amennyiben a tamogatasi idészak alatt a felvett munkavallaldk I1étszama mégis lecsdkken, a
tamogatas aranyosan csdkkentésre kerul.

A palyazatban, a projektmegvaldsitasrol szolo beszamoldkban a vallalkozas létszamadatainak
pontossagaért a vallalkozas, illetve annak hivatalos képvisel6je felel. Amennyiben barmely
adatrél a Tamogatd altali ellenérzés soran bebizonyosodik, hogy hibasan szerepelt a
vallalkozas palyazataban, beszamoldjaban vagy valamely nyilatkozatdban, a Tamogaté
jogosult az Okirat és a tdamogatas visszavonasardl rendelkezni.

Jelen utmutaté a palyazati dokumentacié elvalaszthatatlan részét képezi.



